HLEDAME kolegu na pozici
Online recepc¢ni ubytovacich zafizeni / provozni penzionu

Hleddme vhodného kolegu na obchodné-provozni pozici. Takového, ktery umi udrzovat porddek jak v komunikaci,
dokumentech v PC, tak i v kancelafi a ve skladu. Takového, ktery bude v prostfedi online rezervac¢nich a komunikacnich
systému jako ryba ve vodé a kazdy slozitéjsi ikol bude brat jako vyzvu.

Hleddme nékoho na koho se budeme moci spolehnout. Nékoho, kdo bude mit na starosti chod penzionu. Koho bude
bavit poskytovat kvalitni zakaznickou péci emailem, telefonicky i osobné nejen v cestiné ale také v anglictiné/némciné.
Nékoho, kdo bude mit na starost office work, koordinaci persondlu a ostatnich souvisejicich ¢innosti.

Vim, Ze zakladem uspéchu jsou spokojeni kolegové. Ty mohu rozvijet, vzdélavat a inspirovat. Za kvalitné
odvedenou praci nabizim odpovidajici ohodnoceni i benefity.

Jak bude vypadat napln Vasi prace?
e Pfijem a zpracovani objednavek ubytovani, telefonickd a e-mailova komunikace s klienty (v CJ, AJ, NJ).
e Administrativni prace a koordinace vSech cinnosti souvisejicich s chodem ubytovacich provozl (feseni poruch,
oprav, zasobovdani, urady, apod.).
e Koordinace personalu (uklidy, vypomoci, rozpis sluzeb, udrzba objekt).

Co od Vas ocekdvame?

e Velmi dobrou praci s PC, praci s informacnimi systémy (MS Outlook, Fakturace, Trello/Freelo, Rezervacni
systémy Previo, Booking).

e Znalost internetového prostiedi a jeho ndstrojl (cloudové sluzby jako OneDrive, Google office, apod.).

e Kvalitni zakaznickou péci v ¢esting, angli¢tiné/némciné.

e Odpovédny a samostatny pFistup, komunikace s Gfady a jinymi organizacemi (CEZ, poskytovatel internetu,
dodavatelé apod.).

e Ridi¢sky priikaz skupiny B.

e Schopnost vytesit problém, dotahovat zadané ¢innosti.

e Vyhodou jsou znalosti online marketingu.

Co Vam nabizime?

e Velmi pestrd prdce s Sirokou paletou ¢innosti. Za 3 mésice se naucite vic nez jinde za jeden rok.

e Zazemi stabilni firmy s 30letou praxi, mladym kolektivem a neformalni atmosférou.

e Plsobit budete zejména v kancelati v Sokolové (KfiZzova ul.), nékdy také v penzionu v Lokti. Bydlisté v Sokolové je
tedy vyhodou.

e Pracovni doba se prizplsobuje vytiZzenosti ubytovaciho provozu, takZe rezim je ¢astecné pevny a ¢astecné
flexibilni.

e Moznost seberealizace a Ucast na dalSich zajimavych projektech v online svété eshop( a marketingu.

e Platové mozZnosti jsou zavislé na schopnostech a kvalitach uchazece.

e Typ spoluprace: ¢asteény Uvazek 75%, spoluprace na IC

e Odména 25 000 — 45 000 za mésic.




NeZ mi zavolate, méli byste védét, Ze:
e Ubytovaci provoz obnasi také pohotovost na telefonu a dosah o nékterych vikendech (dle rezimu stfidani).
e Pokud mate problém s vytvorenim excelové tabulky nebo tifeba jednoduchého novorocniho PFka tak si spis
rozumét nebudeme.

e Nemusite se bat, Ze to bude nuda @

Néco malo o nas
Provozujeme nékolik ubytovacich zafizeni, mame jesté dalsi ¢innosti v oblasti IT a cestovniho ruchu, zabyvame se také
online marketingem a provozovanim eshop(. V |été spravujeme ubytovaci kapacitu vétsi nez 100 lGZek. U nas mlzete
mit pfimy vliv na to, aby hosté byli spokojeni a aby jejich zazemi pfi dovolené nebo sluzebni cesté bylo bezproblémové.
Nase projekty:

e https://www.penzionveskale.cz/

e https://www.sokolovubytovani.cz/

e https://www.hostel-loket.cz/

e https://www.vujo.cz/

e https://www.firemnibalicek.cz/

Kontakt

Pokud mate zajem se mnou spolupracovat, mrknéte na www.penzionveskale.cz a zjistéte si, co vlastné délame. Zaslete
prosim Vas Zivotopis na email petr.vujtech@vujo.cz, v¢. nékolika radkd, kde zkuste vypichnout co Vas bavi a v éem jste
dobry/a. Pokud Vas pozice zaujala, zvednéte telefon a zavolejte mi na tel. +420 733 641 903.

Tésim se! Petr Vijtéch
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